Postillion e. V.

Benutzungsordnung der Tageseinrichtungen fiir Kinder beim
Postillion e.V.

Fiir die Arbeit in den Einrichtungen sind die gesetzlichen Bestimmungen und die
folgende Ordnung der Kindertagesbetreuung mafigebend:

§ 1 Aufgabe der Einrichtung

Die Einrichtung hat die Aufgabe, die Erziehung der Kinder in der Familie zu ergdnzen und
zu unterstiitzen. Durch Bildungs- und Erziehungsangebote fordert sie die korperliche,
geistige und seelische Entwicklung des Kindes.

Zur Erfiillung des Bildungs- und Erziehungsauftrags in der Einrichtung orientieren sich die
Mitarbeiter/innen an den durch Aus- und Fortbildung vermittelten wissenschaftlichen
Erkenntnissen der Pddagogik, sowie an ihren Erfahrungen aus der praktischen Arbeit in
den Tageseinrichtungen. Die Kinder lernen dort friihzeitig den gruppenbezogenen
Umgang miteinander und werden zu partnerschaftlichem Verhalten erzogen.

Die Erziehung in der Einrichtung nimmt auch auf die durch die Herkunft der Kinder
bedingten unterschiedlichen sozialen, weltanschaulichen und religiosen Gegebenheiten
Riicksicht.

Die Einrichtung wird privatrechtlich betrieben. Fiir die Benutzung wird ein
privatrechtliches Entgelt erhoben (§ 6).

§ 2 Aufnahme

1.
In die Einrichtung werden Kinder ihrem Alter entsprechend aufgenommen. In
Kinderkrippen werden Kinder von o bis 3 Jahren, in Kindergarten Kinder von 3 bis 6
Jahren und in Horten Kinder von 6 bis 10 Jahren, nach Absprache auch bis 14 Jahren
aufgenommen. In Kindergdrten kénnen Kinder bis zum Tag der Einschulung verbleiben.
In Ausnahmefdllen kénnen Krippenkinder auch {iber das dritte Lebensjahr hinaus
untergebracht werden. Dies ist mit der Einrichtung abzusprechen.

2.

Kinder mit und ohne Behinderung werden soweit moglich in gemeinsamen Gruppen
erzogen. Dabei wird beriicksichtigt, dass sowohl den Bediirfnissen der behinderten, als
auch der nichtbehinderten Kinder Rechnung getragen wird.



3.
Uber die Aufnahme der Kinder entscheidet im Rahmen der vom Triger erlassenen
Aufnahmebedingungen die Leitung der Einrichtung.

4.

Jedes Kind muss vor der Aufnahme in die Einrichtung arztlich untersucht werden. Hierfiir
muss eine Bescheinigung des Kinderarztes vorgelegt werden. Dies gilt nicht fiir Kinder im
Schulalter.

Es wird empfohlen, von der nach dem V. Sozialgesetzbuch vorgesehenen kostenlosen
Vorsorgeuntersuchung fiir Kinder von Versicherten Gebrauch zu machen. Maf3geblich fiir
die Aufnahme ist je nach Lebensalter des Kindes zum Zeitpunkt der Aufnahme die letzte
arztliche Untersuchung U1 bis Ug.

5.

Die Aufnahme des Kindes erfolgt nach Bestdtigung der Einrichtung. Auferdem ist die
Unterzeichnung des Anmeldeformulars, sowie des Kinderbogens und die Vorlage der
Bescheinigung liber die drztliche Untersuchung (gilt nur fiir Kindergarten und Krippe)
erforderlich.

6.
Es wird empfohlen vor Aufnahme des Kindes in die Einrichtungen die Schutzimpfungen
gegen Tetanus, Diphterie und Kinderlahmung vornehmen zu lassen.

§ 3 Abmeldung und Kiindigung

1.
Die Abmeldung kann nur zum Ende eines Monats erfolgen. Sie ist mindestens vier
Wochen vorher schriftlich der Leitung der Einrichtung zu tibergeben.

2.
Fur Kinder, die in die Schule kommen und bis zum Eintritt in die erste Klasse die
Einrichtung besuchen, eriibrigt sich eine schriftliche Abmeldung.

3.
Der Trager der Einrichtung kann den Aufnahmevertrag mit einer Frist von vier Wochen
zum Monatsende schriftlich kiindigen,

- wenn das Kind die Einrichtung schon langer als vier Wochen unentschuldigt nicht mehr
besucht hat,

- wenn die Eltern, die in dieser Ordnung aufgefiihrten Pflichten wiederholt nicht
beachten,

- wenn der zu entrichtende Elternbeitrag fiir zwei aufeinander folgende Monate nicht
bezahlt wurde.



- wenn fiir das Kind ein weiterer Verbleib in der Einrichtung trotz mehrfacher
Interventionen nicht mehr tragbar ist. Die Entscheidung hieriiber obliegt dem Trager.

§ 4 Besuch der Einrichtung und Offnungszeiten

1.
Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelmafiig besucht werden.
Fehlt ein Kind, ist die Gruppen- oder Einrichtungsleitung zu benachrichtigen.

2.

Die Einrichtung ist regelmafiig von Montag bis Freitag mit Ausnahme der gesetzlichen
Feiertage und der festgesetzten SchliefSstage gedffnet. Die regelmafigen taglichen
Offnungszeiten werden auf der Homepage des Postillion e.V. bekannt gegeben.

3.
Fiir Kinder in der Eingew6hnungszeit in Krippen und Kindergdrten gelten besondere
Abstimmungen. Die Eingewdhnungszeit wird mit den Eltern gemeinsam geplant.

§ 5 Schlief3zeiten und SchlieBung der Einrichtung aus besonderem Anlass

1.
Die SchlieBzeiten werden jeweils fiir ein Jahr festgesetzt und spdtestens am o01.11. des
Vorjahres bekannt gegeben.

2.
Muss die Einrichtung oder die Gruppe aus einem besonderen Anlass, zum Beispiel
wegen massiver Erkrankungen geschlossen bleiben, werden die Eltern hieriiber
rechtzeitig unterrichtet.

§ 6 Benutzungsentgelt/Elternbeitrag

1.
Fiir den Besuch der Einrichtung wird ein Elternbeitrag und ein Essensgeld erhoben. Der
Betrag ist in der jeweils festgesetzten Hohe von Beginn des Monats an zu entrichten, an
dem das Kind in die Einrichtung aufgenommen wird. Er ist jeweils im Voraus bis zum
Zehnten eines Monats zu zahlen.

2.
Der Monatsbeitrag wird auf der Homepage des Postillion e.V. verdffentlicht. Der Beitrag
wird jahrlich festgelegt. Dabei werden die realen Betriebskosten mit den jeweiligen
Standortkommunen verhandelt. Sollte aufgrund nachvollziehbarer Steigerungen der
Betriebskosten eine Erh6hung des Elternbeitrags notwendig sein, ist der
Gesamtelternbeirat rechtzeitig einzubeziehen. Ein Beschluss liber eine Erh6hung des
Elternbeitrags wird im Beirat des Postillion e.V. getroffen. Der Gesamtelternbeirat ist
hierbei anzuhoren.



3.
Bei Abmeldung eines Kindes ist der Elternbeitrag bis zum Ende des Monats zu
entrichten, zu dem das Kind abgemeldet wurde (Abmeldung siehe § 3(1)).

4.
Der Elternbeitrag ist auch fiir die Ferien der Einrichtung und fiir Zeiten, in denen die
Einrichtung aus besonderem Anlass geschlossen ist, zu entrichten.

5.
Eltern, die das gebuchte Stundenkontingent iiberziehen, werden von den Mitarbeitern

der Einrichtung zwei Mal darauf aufmerksam gemacht, dass bei wiederholtem
Vorkommen eine Aufwandsentschaddigung fallig wird. Bei der dritten deutlichen
Uberziehung erhalten sie eine Rechnung fiir den Aufwandszuschlag.

§ 7 Pddagogische Konzeption

Die Einrichtung erarbeitet eine padagogische Konzeption in der Ziele und Arbeitsweisen
der Kindertagesstatte beschrieben sind. Diese Konzeption wird regelmafig aktualisiert
und ist auf der Homepage des Postillion e.V. abzurufen. Die Konzeption ist Teil der
Benutzungsordnung.

§ 8 Aufsichtspflicht

1.
Wéahrend der Offnungszeiten der Einrichtung sind grundsiatzlich die pddagogisch titigen
Mitarbeiter/innen fiir die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

2.

Die Aufsichtspflicht des Erziehungspersonals umfasst die gesamte Zeit des Aufenthalts
derKinder in der Einrichtung und wahrend Exkursionen etc. Sie beginnt mit der Ankunft
des Kindes in der Einrichtung und endet mit der Ubergabe des Kindes an seine
Eltern/Erziehungsberechtigte oder einer von ihnen beauftragten Person. Soll/darf das
Kind alleine nach Hause gehen, endet die Aufsichtspflicht der Erzieherinnen fiir das Kind
mit dessen Verlassen der Einrichtung. Es bedarf einer schriftlichen Erlaubnis der Eltern,
dass das Kind allein nach Hause gehen darf. Dies gilt sowohl fiir die KiTa-Einrichtungen
als auch fiir den Schiilerhort.

Bei Festen, Veranstaltungen etc. liegt die Aufsichtspflicht bei den anwesenden Eltern
(oder der volljahrigen Begleitperson). Sollte ein Kind die Veranstaltung alleine besuchen,
ist dies vorab dem Team mitzuteilen.

§ 9 Versicherung

1.
Die Kinder sind nach § 2, Abs. 1, Nummer 8a des VII. Sozialgesetzbuches gesetzlich
gegen Unfall versichert: Auf dem direkten Weg von der Einrichtung weg, zur Einrichtung
hin und wahrend des Aufenthalts in der Einrichtung, sowie wahrend aller
Veranstaltungen der Einrichtungen auBerhalb des Einrichtungsgelandes (Spaziergange,
Feste, Ausfluge, etc.).



2.
Alle Unfélle, die auf dem Weg zur und von der Einrichtung weg eintreten, miissen der
Leitung der Einrichtung unverziiglich gemeldet werden.

3.

Fiir den Verlust, die Beschadigung und die Verwechslung der Garderobe und anderer
personlicher Gegenstande des Kindes wird keine Haftung iibernommen. Es wird
empfohlen, alle Sachen mit dem Namen des Kindes zu versehen.

4.
Fiir Schaden, die ein Kind einem Dritten zufiigt, haften je nach Falllage die Eltern. Es wird
daher empfohlen, eine private Haftpflichtversicherung abzuschliefien.

§ 10 Regelung bei Krankheitsféllen

1.

Bei Erkaltungskrankheiten, Auftreten von Hautausschldagen, Halsschmerzen, Erbrechen,
Durchfall oder Fieber sind die Kinder zu Hause zu behalten. Ein Kind, das die Einrichtung
besucht, sollte 24 Stunden fieberfrei sein.

2.

Bei Erkrankung des Kindes oder eines Familienmitglieds an einer ansteckenden
Krankheit (Infektionsschutzgesetz §34 IfSG - zum Beispiel Diphterie, Masern, Roteln,
Scharlach, Windpocken, Keuchhusten, Mumps, Tuberkulose, Kinderldhmung, Gelbsucht,
Ubertragbare Erkrankungen der Augen, Haut oder des Darms) muss der Leitung sofort
Mitteilung gemacht werden. Spatestens an dem nach Bekanntwerden der Erkrankung
folgenden Tag. Der Besuch der Einrichtung ist in jedem dieser Fédlle ausgeschlossen.

3.
Bevor das Kind nach einer ansteckenden Krankheit gemaf3 Absatz 2 die Einrichtung
wieder besucht, ist eine drztliche Unbedenklichkeitsbescheinigung vorzulegen.

4.

Miissen die Mitarbeiter/innen den Kindern verschreibungspflichtige Medikamente
verabreichen, ist das entsprechende Formular den Erzieher/innen zu tibergeben. In
diesem Fall ist es ferner notwendig, eine Kopie der arztlichen Verordnung, in der Regel
geniigt hier das Rezept, beizufiigen. Frei verkaufliche, nicht verschreibungspflichtige
Medikamente diirfen von den Mitarbeiter/innen nicht verabreicht werden, es sei denn, es
liegt eine drztliche Bescheinigung vor. Dies ist aufgrund der Bestimmungen des
gesetzlichen Unfalltragers nicht anders moglich. Hinzu kommt, dass mogliche
Erkrankungen von Arzten untersucht werden sollten, um in der Kindertagesstitte eine
Ansteckung zu vermeiden.



5.
Sollte ein Lausebefall vorliegen, erfolgen grundsatzlich folgende Schritte:

- die Eltern erhalten ein Formular des Gesundheitsamts. Dieses muss am nachfolgenden
Tag unterschrieben zuriickgegeben werden. In diesem Formular werden die Eltern
daraufhin gewiesen, dass in der Einrichtung ein Lausebefall vorliegt und sie ihre Kinder
in den nachsten Tagen sehr griindlich untersuchen miissen. Liegt die Unterschrift der
Eltern nicht vor, kann deren Kind die Einrichtung nicht besuchen.

- in den folgenden acht Wochen muss jedes Kind von den Eltern ein- bis zweimal pro
Woche auf Lausebefall untersucht werden. Dazu verpflichten sich Eltern durch ihre
Unterschrift auf dem Schreiben des Gesundheitsamts.

- liegt ein Lausebefall vor, muss das entsprechende Kind nach den Vorgaben des
Gesundheitsamts durch die Eltern behandelt und dies ebenfalls mit Unterschrift
bestatigt werden. Erst danach kann das Kind die Einrichtung wieder besuchen. Dazu
gehort auch das vollstandige Entfernen der Nissen. Sollte dies nicht erfolgt sein, muss
das Kind wieder abgeholt werden.

- sollte bei einem Kind mehrfach hintereinander ein Lausebefall vorliegen, kann dieses
Kind die Einrichtung nur noch nach Vorlage eines arztlichen Attests (Lduse- und
Nissenfreiheit) besuchen. Bis zu diesem Zeitpunkt besteht Einrichtungsausschluss.
Lause sind personenmeldepflichtig und die entsprechenden Daten miissen und werden
von der Einrichtung an das Gesundheitsamt weitergegeben.

§ 11 Besonderheiten bei tageweiser und Verbundbuchung

Eine tageweise oder Verbundbelegung ist nur moglich, wenn eine Mindestanzahl an
Vollbelegungen bzw. freie Pldatzen vorhanden ist. Die ausschlaggebende Anzahl hierfiir
hangt von der Grof3e der Einrichtung ab. Naheres wird auf der Homepage auf dem
Datenblatt ,,Beitrdge* vermerkt. Aufgrund der hoheren Bediirftigkeit werden Kinder mit
einer Vollbelegung bevorzugt behandelt.

Die Ferienbetreuung in den Horten steht nur an den gebuchten Betreuungstagen zur
Verfiigung; insofern in der Ferienzeit freie Platze zur Verfiigung stehen, kdnnen gegen
zusatzliche Gebiihr weitere Ferientage gebucht werden. Diese werden gesondert in
Rechnung gestellt.

§ 12 Ermafiigung des Beitrags

In allen Kindertageseinrichtungen konnen beim zustdndigen Jugendamtstrager Antrdge
auf Ermafiigung des Elternbeitrags gestellt werden. Hierzu sind die
Einkommensverhaltnisse innerhalb eines Monats nach Aufnahme des Kindes glaubhaft
darzulegen. Zustandig ist das ortliche Jugendamt. In einigen Einrichtungen besteht die
Moglichkeit, einen einkommensabhédngigen Beitrag zu erhalten. Naheres siehe auf der
Homepage des Postillion e.V. auf der Seite Beitrdge.



§ 13 Essen

1.
Der Postillion e.V. beauftragt externe Caterer mit der Lieferung des Essens. Getranke sind
den ganzen Tag liber frei zugdnglich. Es werden hauptsdchlich Wasser und Tee gereicht,
zeitweilig auch Safte. In der Regel ist auch ein Imbiss pro Tag vorgesehen. Alle Kinder
missen an der tdglichen Ausgabe des warmen Mittagessens teilnehmen. Das
kindgerechte und abwechslungsreiche Mittagessen wird von zwei Firmen geliefert. Die
Portionierung und Essensausgabe erfolgt durch die Betreuungskrafte, sodass auf den
mehr oder weniger grofen Hunger der Kinder Riicksicht ggnommen werden kann.

Alle Gerichte werden frisch zubereitet. Es wird auf Zusatzstoffe verzichtet und es werden
ausschlieilich Qualitatsprodukte iberwiegend aus der Region verwendet. Es wird streng
nach den Hygienerichtlinien des HACCP-Konzepts gearbeitet, mit freiwilliger
Selbstkontrolle durch das Institut Fresenius. (Zumindest ist dies bei der Firma Ehrenfried
der Fall).

Die klar gestaltete und gesunde Meniiauswahl richtet sich nach Empfehlungen der
deutschen Gesellschaft fiir Ernahrung. Sie deckt nicht nur den Bedarf aller fiir Kinder und
Jugendlichen relevanter Nahrstoffe, sondern beugt zusatzlich der Pravention von
Zivilisationskrankheiten im Erwachsenenalter vor. Zu dem punktet das Konzept auch
beim Geschmack, denn es beriicksichtigt das, was Kinder wirklich gerne essen.

2.

Kann ein Kind aufgrund einer Erkrankung, eines Termins, oder ahnlichem nicht in der
Einrichtung sein, so ist die voraussichtliche Dauer der Abwesenheit der Leitung
mitzuteilen.

3.

Bei der Berechnung des Essenbeitrags handelt es sich um eine Mischkalkulation, sodass
Kosten nur riickerstattet werden, wenn das Kind drei Wochen oder langer krank ist oder
an einer Kur teilnimmt. Die Beitrdage sind so kalkuliert, dass eine bestimmte
durchschnittliche Anzahl von Fehltagen der Kinder bereits beriicksichtigt worden ist.

§ 14 Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung tritt am o1. April 2011 in Kraft und ersetzt die bisherigen
Benutzungsordnungen. Der Gesamtelternbeirat wurde bei der Formulierung mit
einbezogen.



